PRIMARIA COMUNEI CASTRANOVA
Calea Apeleviului, nr.2

COM. CASTRANOVA, JUD. DOLJ
TEL./FAX: 0251.372.602

E-MAIL: primariacastranova@yahoo.com
COD FISCAL: 4554319

Nt 672 1 2509 9026

ANUNT

In conformitate cu art.XXII alin.3 lit.a) din Legea 141/2025 si art. VII alin. (7)/XI din OUG
121/2023 pentru modificarea si completarea Codului administrativ, Primiria comunei Castranova,
judetul Dolj organizeazi concurs de recrutare pentru ocuparea pe perioadd nedeterminati a functiei
publice de executie vacante, dupi cum urmeazi:

Inspector, clasa I, grad profesional principal, in cadrul Servicinlui Public Comunitar de
Evidenta a Persoanelor — Starea civila, ID 186839 — 1 post.

Durati timp de muncé: 8h/zi - 40h/saptamana.

Data, ora si locul desfisuririi probei scrise: 27.10.2026, ora 12:00, la sediul Primariei
comunei Castranova, Calea Apeleviului, nr.2.

Data si ora probei de interviu: se vor afiga la locul desfisuririi probei scrise si pe site-ul
Primariei comunei Castranova, odatd cu afisarea rezultatelor la proba scrisa. (Interviul se va sustine
intr-un termen de maximum 8 zile lucritoare de la data afigdrii rezultatului la proba scrisi de
candidatii care au obtinut la proba scrisd minimum 50 de puncte).

Conditiile de participare:

- conditiile previzute la art.465 alin.l din OUG nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completirile ulterioare, cu exceptia: lit.g), lit.g1), lit.g2) si lit.1).

- studii universitare de licent3 absolvite cu diploma de licentd sau echivalents;

- vechimea minima in specialitatea studiilor: 5 ani.

Perioada si modalitatea de inscriere la concurs:

- dosarul de concurs se depune in termen de 20 de zile de la data publicarii anuntului pe pagina
de internet a Primdriei comunei Castranova si pe site-ul ANFP, respective in perioada 25.09.2026 —
14.10.2026, in intervalul orar 08:00 — 16:00.

- dosarul de concurs se poate depune personal de cétre candidat la sediul Primiriei comunei
Castranova, Calea Apeleviului, nr.2, se poate transmite prin intermediul unui serviciu de curierat sau
se poate transmite in format electronic, la adresa de e-mail: primariacastranova@yahoo.com.

Dosarelor de concurs transmise de candidati la adresa de e-mail indicatd de Primaria comunei
Castranova in anuntul de concurs dupa terminarea programului de lucru, dar in perioada de depunere a
dosarelor de concurs, li se atribuie numar de inregistrare in ziua lucritoare urmitoare, iar dosarul de
concurs este considerat ca fiind depus in termen.

Documentele care constituie dosarul de concurs se depun in copie, cu obligatia candidatului de
a prezenta secretarului comisiei de concurs originalele acestor documente, pentru certificare pentru
conformitate cu originalul, pand cel tirziu la data desfisurdrii probei interviului, sub sanctiunea
neemiterii actului administrativ de numire in functia publica in cazul promovirii concursului.
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Perioada verificare eligibilitate candidati: in termen de maximum 5 zile lucritoare de la data
expirdrii termenului de depunere a dosarelor.

Perioadd depunere contestatie la verificarea eligibilititii candidatilor: in termen de o zi
lucrétoare de la data afigdrii rezultatului verificarii eligibilititii candidasilor;

Perioada solutionare contestatii la verificarea eligibilititii candidatilor: in termen de o zi
lucrétoare de la expirarea termenului de depunere a contestasiilor.

Bibliografie si tematici:

I. Constitutia Romaniei, republicati, cu tematica: in integralitate.

2. 0.U.G. nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificirile si completirile ulterioare, cu
tematica: Partea I, Partea a Il-a titlul I si titlul II, Partea a III- a, Partea a IV-a titlul I, Partea a Vl-a
titlul I si titlul II, Partea a VII-a.

3. Legea nr.202/2002 privind egalitatea de sanse §i de tratament intre femei si barbati,
republicata, cu modificérile si completirile ulterioare, cu tematica: in integralitate.

4. O0.G. nr.137/2000 privind prevenirea §i sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicata, cu modificérile si completirile ulterioare, cu tematica: in integralitate.

5. Legea nr.119/1996, republicata, cu privire la actele de stare civili, cu modificarile si
completirile ulterioare, cu tematica: in integralitate.

6. H.G. nr.255/2024 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare unitari a
dispozitiilor in materie de stare civild, cu modificarile si completirile ulterioare, cu tematica: in
integralitate.

7. H.G. nr.295/2021 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare unitari a
dispozitiilor Ordonantei de urgentd a Guvernului nr.97/2005 privind evidenta, domiciliul, resedinta si
actele de identitate ale cetdtenilor roméni, precum si pentru stabilirea formei si continutului actelor de
identitate, ale dovezii de resedintd si ale cartii de imobil, cu modificarile si completarile ulterioare,
cu tematica: 1n integralitate.

Pentru toate actele normative mai sus mentionate in cadrul Bibilografiei si tematicii, forma
valabild se considera aceea avand toate modificarile si completdrile ulterioare, pand la ziua publicarii
anuntului.

Atributiile postului previzute in fisa postului:
- intocmesc, la cerere sau din oficiu, potrivit legii, acte de nastere, de cisitorie si de deces, in dublu
exemplar, si elibereazi persoanelor fizice indreptétite certificate doveditoare privind actele si faptele
de stare civila inregistrate;
- Inscriu mentiuni pe marginea actelor de stare civila aflate in pastrare si trimit comunicéri de mentiuni
pentru inscriere in registrele de stare civild - exemplarul T sau, dupi caz, exemplarul I, in conditiile
prezentei metodologii;
- elibereaza gratuit, la cererea autoritatilor publice, extrase pentru uz oficial de pe actele de stare civila,
precum si fotocopii ale documentelor aflate in arhiva proprie, cu respectarea prevederilor Legii nr.
16/1996, cu modificérile si completérile ulterioare, precum si ale Legii nr. 677/2001, cu modificarile si
completérile ulterioare;
- elibereaz, la cererea persoanelor fizice, dovezi privind inregistrarea unui act de stare civild, potrivit
modelului prevdzut in anexa nr. 9; dovezile cuprind, dupd caz, precizari referitoare la mentiunile
existente pe marginea actului de stare civild;
- trimit structurilor de evidentd a persoanelor din cadrul S.P.C.L.E.P., la care este arondatd unitatea
administrativ-teritoriald, in termen de 10 zile de la data intocmirii actului de stare civild sau a
modificérilor intervenite in statutul civil, comunicari nominale pentru nascutii vii, cetateni romani, ori
cu privire la modificérile intervenite in statutul civil al cetitenilor roméni; actele de identitate ale
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persoanelor decedate ori declaratiile din care rezultd ci persoanele decedate nu au avut act de
identitate se trimit la structura de evidentd a persoanelor din cadrul S.P.C.L.E.P. de ultimul loc de
domiciliu;

- trimit centrelor militare, pand la data de 5 a lunii urmaitoare inregistririi decesului, documentul de
evidentd militard aflat asupra cetitenilor incorporabili sau recrutilor, potrivit modelului previzut in
anexanr. 10;

- trimit structurilor de stare civild din cadrul S.P.C.L.E.P., la care este arondatd unitatea administrativ-
teritoriald, pand la data de 5 a lunii urmitoare, certificatele anulate la completare;

- intocmesc buletine statistice de nastere, de casdtorie si de deces, in conformitate cu normele
Institutului National de Statisticd, pe care le trimit, pana la data de 5 a lunii urmatoare inregistririi, la
Directia Judeteand de Statisticd sau a municipiului Bucuresti;

- dispun masurile necesare pastririi registrelor si certificatelor de stare civild in conditii care si asigure
evitarea deteriordrii sau a disparitiei acestora si asigura spatiul necesar destinat desfasurarii activititii
de stare civil;

- atribuie codurile numerice personale, denumite in continuare C.N.P., din listele de coduri
precalculate, pe care le pastreaza si le arhiveazi in conditii de depliné securitate;

- propun necesarul de registre, certificate de stare civild, formulare, imprimate auxiliare §i cerneald
speciald, pentru anul urmitor, si il comunica anual structurii de stare civild din cadrul S.P.C.J.E.P.;

- reconstituie registrele de stare civild pierdute ori distruse - partial sau total -, prin copierea textului
din exemplarul existent, certificind exactitatea datelor inscrise prin semnare si aplicarea sigiliului si
parafei;

- primesc cererile de schimbare a numelui pe cale administrativd si documentele prezentate in
motivare, pentru a fi transmise, spre verificare, S.P.C.L.LE.P. la care este arondati unitatea
administrativ-teritoriala;

- primesc cererile de inscriere de mentiuni cu privire la modificérile intervenite in striinitate, in
statutul civil al persoanei, determinate de divort, adoptie, schimbare de nume si/sau prenume, precum
si documentele ce sustin cererile respective, pe care le lnaintecazd D.G.E.P., in vederca avizdrii
inscrierii mentiunilor corespunzitoare sau, dupd caz, a emiterii aprobarii;

- primesc cererile de transcriere a certificatelor si extraselor de stare civild procurate din stréindtate,
insotite de actele ce le sustin, intocmesc referatul cu propunere de aprobare sau respingere a cererii de
transcriere pe care il inainteazd, impreuna cu intreaga documentatie, in vederea avizdrii prealabile de
citre S.P.C.J.E.P. in coordonarea cérora se afld;

- primesc cererile de rectificare a actelor de stare civild si efectueaza verificari pentru stabilirea cu
exactitate a erorilor depistate in cuprinsul actelor de stare civild sau a mentiunilor inscrise pe acestea,
intocmesc documentatia si referatul cu propunere de aprobare sau respingere si le inainteaza
S.P.C.J.E.P., pentru aviz prealabil, in vederea emiterii dispozifiei de aprobare/respingere de rectificare
de citre primarul unitatii administrativ-teritoriale competente;

- primesc cererile de reconstituire si intocmire ulterioard a actelor de stare civild, intocmesc
documentatia si referatul prin care se propune primarului unitdtii administrativ-teritoriale emiterea
dispozitiei de aprobare sau respingere, cu avizul prealabil al S.P.C.J.E.P.;

- inainteazd S.P.C.J.E.P. exemplarul II al registrelor de stare civild, in termen de 30 de zile de la data
cénd toate filele din registru au fost completate, dupa ce au fost operate toate mentiunile din registrul
de stare civila - exemplarul I

- sesizeaza imediat S.P.C.J.E.P./D.G.E.P.M.B,, in cazul pierderii sau furtului unor documente de stare
civild cu regim special.

- elibereazi, la cererea persoanelor fizice indreptitite, certificate care sd ateste componenta familiei,
necesare reintregirii familiei aflate in striinétate, potrivit modelelor prevazute in anexele nr. 11 si 12;

- efectueaza verificdrile necesare avizarii cererilor de reconstituire si de Intocmire ulterioard a actelor
de stare civila pentru cetdtenii roméni si persoanele firé cetitenie domiciliate In Romaénia;



- efectueazd verificdri si intocmesc referate cu propuneri in vederea avizarii de citre SP.C.JEP. a
cererilor de transcriere a certificatelor/extraselor de stare civild eliberate de autorititile striine, precum
si a cererilor de rectificare a actelor de stare civila;

- efectueazi verificdri si intocmesc referate cu propuneri in dosarele aviand drept obiect anularea,
completarea, modificarea pe cale judecitoreascd a actelor de stare civild si a mentiunilor existente pe
marginea acestora, declararea judecatoreascd a disparitiei si a mortii unei persoane, precum si
inregistrarea tardiva a nasterii;

- inscriu in registrele de stare civild, de indatd, mentiunile privind dobandirea, redobandirea sau
renuntarea la cetédtenia roménd, in baza comunicérilor primite de la D.G.E.P. prin structura de stare
civild din cadrul S.P.C.J.LE.P.;

- efectueaza verificéri cu privire la cererile de schimbare a numelui pe cale administrativi,

- colaboreazd cu directiile de sénitate judetene si a municipiului Bucuresti si cu maternitétile pentru
prevenirea cazurilor de internare a gravidelor fird acte de identitate asupra lor sau a ciror identitate nu
este cunoscutd si a cazurilor de pérésire a copiilor nou-ndscuti si neinregistrati la starea civila,

- colaboreazd cu unitétile sanitare, Directia Generald de Asistentd Sociald si Protectia Copilului,
denumitd in continuare D.G.A.S.P.C., si reprezentantii serviciului public de asistentd sociald, denumit
in continuare S.P.A.S., si unititile de politie, dupd caz, pentru cunoasterea permanentd a situatiei
numerice si nominale a persoanelor cu situatie neclard pe linie de stare civild si de evidentd a
persoanelor, a demersurilor ce se fac pentru punerea acestora in legalitate, pana la rezolvarea fiecdrui
caz in parte, precum si pentru clarificarea situatiei persoanelor/cadavrelor cu identitate necunoscutd;

- transmit lunar la S.P.C.J.E.P. situatia indicatorilor specifici, potrivit modelului prevazut in anexa nr.
7

- transmit semestrial la S.P.C.J.E.P. situatia césétoriilor mixte.

Continutul dosarului de concurs:

a) formularul de inscriere prevazut la art. 137 lit. b) din Anexa nr. 10 din OUG nr. 57/2019, cu
modificérile si completérile ulterioare prin raportare la art. VII din OUG nr. 121/2023;

b) copia cartii de identitate;

¢) copia actului doveditor emis de autoritdtile competente, in cazul in care a intervenit
schimbarea numelui consemnat in certificatul de nastere;

d) copia carnetului de muncd si/sau a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrats,
care si ateste vechimea in munci si in specialitatea studiilor necesare pentru ocuparea postului detinut,
potrivit prevederilor din prezentul cod, dupi caz;

e) copii ale diplomelor de studii sau echivalente, certificatelor si altor documente care atestd
efectuarea unor specializari si perfectionari sau detinerea unor competente specifice, dupé caz;

f) copia adeverintei care atestd starea de sdndtate corespunzitoare, eliberatd cu cel mult 6 luni
anterior demardrii etapei de selectie de cdtre medicul de familie al candidatului, i a avizului
psihologic eliberat pe baza unei evaluéri psihologice organizate prin intermediul unitétilor specializate
acreditate in conditiile legii, valabil potrivit prevederilor legale;

g) cazierul judiciar;

h) declaratia pe propria rispundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din formularui
de inscriere, sau adeverinta care si ateste lipsa calitéitii de lucrator al Securitdtii sau colaborator al
acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specificd;

i) declaratia pe propria rispundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din formularul de
inscriere, privind faptul cd, in ultimii 3 ani, persoana nu a fost destituitd sau nu i-a incetat contractul
individual de munca pentru motive disciplinare.

Conform dispozitiilor art. VII alin. (15) din OUG nr. 121/2023 coroborate cu cele ale art. 38
alin. (7) din Anexa 10 la OUG nr. 57/2019, cu modificérile si completdrile ulterioare, modelul
orientativ al adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucraté care atestd vechimea In munca si
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in specialitatea studiilor este prevazut la art. 137 lit. e) din Anexa 10 la OUG nr. 57/2019, cu
modificérile si completirile ulterioare,

Cazierul judiciar poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria rdspundere prin completarea
rubricii corespunzatoare din formularul de inscriere. in acest caz, candidatul declarat admis la proba de
verificare a eligibilitatii si care nu a solicitat expres la inscrierea la concurs preluarea informatiilor
direct de la autoritatea sau institutia publici competenti are obligatia sa completeze dosarul de concurs
pe tot parcursul desfasurarii etapei de selectie, dar nu mai tarziu de data si ora organizirii interviului,
sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire in functia publica. In situatia in care, la
inscrierea la concurs, candidatul solicitd expres preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau
institutia publici competents, extrasul de pe cazierul judiciar se solicita potrivit legii si procedurii
aprobate la nivel institutional.

Coordonate de contact:

Adresa de corespondentd: Calea Apeleviului, nr.2, com.Castranova, Jjud.Dolj, telefon:
0251.372.602, e-mail: primariacastranova@yahoo.com, persoani de contact: Stancu Augustina,
inspector superior.

Primar,
Micesanu Dumitru




