
PRI MAPJA COM LNEI CASTRA\OVA
Calea Apeleviului, nr.2
COM. CASTRANOVA, JUD, DOLJ
TEL.IF AX: 0251 .372.602
E-MA I L: primariacastranova@yahoo.com
COD FISCAL: 4554319

Primd.ria Comunei
recrutare penffu ocuParea

cum urmeazi:

ANUNT

Castranova, Calea Apeleviului, nr.2, jude[ul Dolj
pe perioadA nedeteminatd a funcliei publice de

CONIIJN EI CASTRANOVA
INTRARE
IESIRE n /("71

ifl1cf- *i, e,r.ov, i{ot?

organizeaze concurs de

execulie vacante, dupe

Concursul se va organiza la sediul

Apeleviului, m. 2, in data de :

istent tn

Primdriei comunei Castranova, jud. Dolj situat ln Calea

- 07.10.2019. ora 10.00 - Proba scrFa

- 10.10.2019 . ora 10.00 - Interviul

Condilii de particiPare:
CandidaJii tiebuie'sd in deplineasci condiliile gekerule ptevazub de aft 465 alin l din OUG

nr. 5712019 privind Codul Administrativ, cu excep{ia evaluarii psihologice prevdzute la alin (1)'

lit. e).
Conttiliile speciiice privind studiile 9i vechimea necesarc in vederea participeii la concurs $i

a ocupfuii fincliei publice de execu,tie vacante: Studii universitare de licen15, absolvite cu diploma

dc licenld sau echivalenta in ;tiirle i uridice, specializarea drept Vechime in specialitatea studiilor

necesare exerciterii funcliei publice - I an.

Bibliografia de concurs este urmdtoarea:

- Constitulia Romaniei;
- O.U.G. nI. 57 din 03.07.2019 privind codul administrativ;

- Legea 82/1991Legea Contabilitilii, cu modifiodrile $i completirile ulterioare;

- Lelea22712015 pr'wind Codul fiscal, cu modificerile qi completerile ulterioare;

- Legea 2Oi /2015 ptivind Codul de procedure fisoal;

- Leiea 21312006 pri'tind finanlele publice locale, cu modificaxile $i completdrile ultedoare;

- Legea 15312017 ptfuind salarizarea personalului pldtit din fonduri publicei

- O'rai" Z3S|A1OS pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea

inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor $i capitaludlor proprii;

- Legea 98/2016 privind achiziliile publice. cu modificarile si completarile ulterioare;

- iC ZgstzOrc pentru aprobarei Normelor metodologice de aplicare a prevederilor

referitoare la atribuirea c;ntractul;i de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea fi 98/20L6

pdvind achiziliile publice;' 
- tegea sootzOo2 privind finantele publice, cu modificdrile si completirile ulterioare;

- ofifV tlOZlzodz pentru aprobaria Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea'

ordonanlarea 5i plata cheltuielilor in;titutiilor publice, precum 9i organizarea, evidenJa 9i raportarea

angajamentelor 6ugetare qi legale, cu modificdrile $i completArile ulte oare;



Atribuliile prcvazute in fi9a postului:
- asigura asistenta contribuabililor la solicitarea acestoB, pentru completarea decla.atiilor de

impunero si a documentelor si actglor fiscale in vederea depunedi si inregistrarii acestora la
registratura unitatii j

- preia declaxatiile de impozite si taxe locale, rcpadizate, documentelejustificative care stau
la baza acestora, asigurand valorificarea si inregistrarea acestora in evidenta de platitor condusa cu
ajutorul pro$amului informatio de impozite si taxe locale;

- efectueaza operatiuni de debitari si scaderi, scutiri, reduceri, calculeza majorari de
intarziere si editeaza zilnic procesele verbale de impunere, borderoudle de debitare si scadere, lista
centralizatoarc a operatiunilor efectuate si alte documente cu privire la operatiunile de debitare din
sectorul sau de activitate;

- emite decizii de impunere privind stabilirea impozitelor gi taxelor locale datorate de catre
contribuabili, personae fizice ;i j uridice, bugetului local;

- transmite dosarele fiscal ale contribuabililor care qi-ai schimbat sediul sau domiciliul cdtre
alte organe fiscal;

- confirmd debitele transmise de cdtre alte organe fiscale;
- efectueaze inventarierea materiei impozabile conform prevederilor legale;
- efectueazl inspeqiile fiscale la contribuabili, personae fizice saujuridice;
- intocme$te adrese de rdspuns la solicittuile primite de la lichidatori, polilie, parchet,

expe4i, executori, notari publici sau instanle;
- asigura si raspunde de gestionarea documentelor referitoare la impunerea fiecarui

contribuabil grupate in dosarul fiscal al acestuia;
- asiglua respedtrea reglementarilor legale ou privire la accesul la dosarul fiscal al

contribuabilului;
- raspunde de integritatea, confidentialitatea si secu tatea datelor din documentele continute

de fiecare dosar fiscal in conditiile legii;
- tine evidenta debitelor din impozite si taxe datorate de persoanele fizice sijuridice;
- intocmeste somatii in fiecare an fiscal, pentu persoanele fizice si juridice, astfel incat sa

nu existe riscul prescrierii unor sume/acte necesare executaii silite;
- intocmeste, emite si transmite instiintari de plaia, somatii titluri executorii, adrese de

infiintare a popririi, procese verbale de sechestu pentu contribuabilii, personae fizice si jr-ridice,
care inregistreaza debite restante la bugetul local;

- raspunde de intocmirea actelor necesare executarii silite (instiintari de plata, somatii, titluri
executorii, popriri bancare) pentru contribuabilii personae fizice si juridice, dupa expirarea
termenelor scadente de plata si asigura transmiterea lor cahe coltribuabili si uniatile bancare;

- prezinta lunar contabilului situatia cu debitele restante pentru impozitele si taxele datorate
depersoanele fizice sijuridice si masurile care s-au luat pentu recuperarea debitelor restante;

- tine evidenta pe surse a debitelor provenite de la persoanele fizice sijuridice, intocmind la
inceputul fiecarui an (pana la 3l ianuarie) situatia cuprinzand sumele pe fiecare contribuabil in
parte cu umeaza a se prescrie in cursul anului;

- tine evidenta Registrului de Rol Nominal Unic cu datele impuse de reglementarile in
vigoare (Codul Fiscal):

- identifica contribuabilii care nu au depus declaratii fiscal si ii instinteaza despre obligatiile
declarative ce le revin potrivit legii;

- intocme$te reactualizarea chiriilor pentru terenLrd, spatii si redeventa din concesiuni in
functie de rata inflatiei;

- raspunde de intocmirea, debitarea si urma rea incasarii debitelor provenite din
concesionarea sau inchirierea terenurilor si cladirilor proprietate publica sau private, prezentand

trimestrial, contabilului, situatia cu debitele restante si masurile care s-au luat penfu incasalea

acestola;



- intocmeste adeverinte, cartificate de atestare fiscala precum si alte documente solicitate in
baza legii de cahe oontribuabili sau organe si institutii ale statului;

- intocmeste documentatia de compensare, o de cate ori se constata existent unor creante

reciproce, din oficiu sau la cererea contdbuabililor, pe care o prezinta comparlimentului contabil, in

vederea rezolvarii acestora, instiinteaza contribuabilul cu privire la efeatuarea acestor operatiuni;

- intocmeste referatele de restituire in conditiile legii, pe care le prezinta compartimentului

co abil in vederea rezolva i acestora, instiinteaza contribuabilul cu privire la efectuarea acestor

ooeBtiuni:
- instiinteaza contribuabilii cu privire la erorile identificate in declaratiile depuse, rczultate

din oontinutul sau completitudinea actelor depuse la acestea;

- efectueaza impunerea din oficiu, in conditiile legii, comunica debitele stabilite in aoest

sens:
- constata si aplica sanctiunile contaventionale pentru faptele reglementate de legislatia

iiscal de specialitate, privind procedura de intocmire si depunere a declaratiilor;
- verifica dosarele de scutire si comunica contribuabililor rezultatele acestora;

- inregisteaza in evidenta pe platitor cererile de scutire dupa aprobarea acestora'

- prezinta persoanei insarcinate cu viza CFP, rapoaftele zilnice corespunzatoare domeniului

sau de ;ctivitate cu privire la operatiuni de debitari, scaderi, compensari, restituiri, in vederea

exercitarii controlului asupra legalitatii, regularitatii si confomitatii operatiunilor;
- colaboreaza cu Compartimentul Agricol, pecum si cu celelelte stucture organizatodce

corespunzator fluxurilor infomationale, existente intre acestea;

- emite cu ajutorul aplicatiei informatice inventarierea anuala a debitelor, situatia soldurilor

pe conturi dg buget si total, balanta fiscal pentru contribuabili, persone fizice, platito de

impozitltaxa pe ciadiri, impozit/taxa pe teren intravilan si extravilan pentru toate categoriile de

conhibuabili;
- intocmeste acte de insolvabilitate in conformitate cu prevederile legale;

- incaseaza de la contribuabili impozitele, tax€le si alte obligatii ce revin acestora, emitand

chitante penfu sumele incasate, cand casierul nu se afla in sediu unitatii;
-iedacteazd materialele pentru adoptarea hotararilor si dispozitiilor specifice;

- semneazd de primire corespondenta repafiizata de conducdtorul unitdlii 9i asigura

rezolvarea ei in termenul stabilit de acesta;

- se ocupa permanent de studierea si aprofundarea actelor normative privind domeniul siu

do activitate;
- raspunde administrativ, civil sau penal pentru incAlcarea indatoririlor de serviciu 9i pentru

legalitatea documentelor pe care le intocmette $i le semneaza sau avizeaza;

- asigura arhivarei tuturor documentelor r9zultate din domeniul siu de activitate, astfel:

- constituie unitatile arhivistice pe baza Nomenclatorului arhivistic;

- ordoneaza documentele in cadrul unitatii arhivistice;
- ordoneaza si inventariMa unitatile arhivistice pe formular Anexa 2 din Legea ff 16/1996

privind Arhivelor Nalionale, republicat;,
- preda documentele responsabilului cu arhiva;
- respecta programul de funclionare ln conformitate cu atdbufiile din prezenta fi$e a

postului:8,00-16,00;
- nu pfuiseste locul de mulcd, firi o cerere scrisd, aprobatA de primar, cerere in care se va

specifica exact perioada in care va lipsi din unitate (ziua gi.orele) in caz contrar este direct

rispunzdtor de oiice eveniment la care ar putea fi expus - situatie in care pdmarul Si conducdtorul

compartimentului in care igi desfagoari activitatea titularul postului sunt exonemte de orice

rdspundere;
-areobligatiasalespecteinp€rmanentatoatereguliledeprotectiesisecufitateamunciisi

prevenire si sting-erea incendiilor, participand pe odic la instructajul care se face pe aceasta linie;



- se va prezenta la serviciu in conditii psiho-fiziologice corespunzdtoare (sA nu existe situalii
de oboseal5, consum de aloool , etc .) ;

- la locul de munca i$i deslisoarda ctivitatea astfel incat sa nu se expund la pericol de

accidente atat propria persoand cet $i colegii de servici ;
- va efectua la timp controalele medicale pedodice la medicul de medicina muncii;
- pdstreazt confidentrialitatea in legeturd cu faptele, informaiiile sau documentel€ de carc ia

cuno$tintiin exercitarea funcliei;
- in deplineste si alte sarcini incredintate de oonducerea primariei;

Dosarele de inscriere Ia concurs se vor depune la sediul Primiriei comunei Castranova,

Calea Apeleviului, nr.2 (la secretarul comisiei de concurs) in temen de 20 de zile de la data

publicarii anunlului pe pagina de intemet a Primeriei comunei Castranova si pe site-ul ANFP

Bucureqti, in perioada 05.09.2019 - 24.09.2019 (ultima zi de depunere fiind 24.09.2019, ora

l6:00).

Dosarele de inscriere la concurs ttebuie sd contrina, in mod obligatoriu, documentele

previzute de art,49 din Hotixarea Guvemului nr.61ll2008, rcspectiv:

a) formularul de inscriere, prevazut in ANEXA 3 la HG nr.61 1/2008;

b) cuniculum vitae, modelul comun european;
c) copia actului de identitate;
d) copia certificatului de cbsAtorie, dacd este cazul;
e) copii ale diplomelor de stLtdii, certificatelor si altor documente care atesta efectuarea unor

specializa sipefectionad;

0 copia cametului de munca si dupa caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada

luqata, care sa ateste vechimea in munca si, dupa caz, in specialitatea studiilor necesare ocuparii

functiei publice;
g) copia adevedntei care

luni anterior deruladi concursuloi
h) cazierul judiciar;
i) declaratia pe propria raspundere sau adeverinta care

lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia."
sa ateste calitatea sau lipsa calitatii de

Copiile de pe actele prevdzute mai sas se prezintd insolite de documentele o ginale, care se

certilcd pentru confolmitatea cu originalul de cdtle secletarul comisiei de cokcurs.

Primar
Mdce$anu

atesta starea de sanatate corespunzatoarc, eliberata cu cel mult 6
de catre medicul de familie al candidatului;


