
PRIMARIA COMI-INEI CASTRANOVA
Calea Apeleviulu i, nr.2
COM. CASTRANOVA, JUD. DOLJ
TEL./FAX: 0251.37 2.602
E-MAIL : primariacas tranov a@yahoo.com
COD FISCAL:4554319

ANUNT
t

Primiria Comunei Castranov a, CaleaApeleviulu i, nr.2,judetul Dolj organi zeazdconcurs
de recrutare pentru ocuparea pe perioadd nedeterminatd a funclieiiublice de &eculie vacante, dupd
cum urmeazS:

in data de 26 noiembrie 20l8,ora 1000 proba scrisi ;i proba interviu ce se va susfine intermen de maximum 5 zile lucrltoare de ta- data afiqerii rezultatelor de Ia proba scrisi,probele se vor susfine la sediul Primdriei Comunei Castranova, pentru urmdtoarele posturi:

- 1' Inspector, clasa I, grad profesional debutant la ServiCiul public Comunitar de Evidenta a
Persoanelor - Evid-en1a Persoanelor:

Candidafii trebuie sd indeplineascd, conditriile generale prevdzute de ,art.54 dinLegea nr.
cu modificdrile gi completdrile ulterioare.

?:,:n:!::!:-:o.:"{::^u.?"a1e in.ygderea.parricipdrii la 
"on"urc si a ocupdrii tunc(iei publice

*,:,1.:yit,]]c-unjd; absolventi ai.studiilor universitaie de licenfd absolvite ,u aipto*i, respectirvr urrrvurrl4l! Lle rr!9II!41 ausorvrlg cu cll
studii superioare de lunga durata, absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta.

IV

Bibliografia de concurs este urmdtoarea:
- Legea nr.188/1999 privind Statutul func{ionarilor publici, republicat6 cu modificarile si

completarile ulterioare;
- Legea nr.7/2004 privind Codul de conduitd a func{ionarilor publici, republicata:;
- Constitulia Rom6niei;
- Legea nt.21512001 Legea administratiei publice locale, republicata cu mordificarile si

completarile ulterioare;
- OG nr.84/2001 privind infiintarea,organizarea si functionarea serviciilor publice

comunitare de evidenta a persoanelor, cu modificarile si completarile ulterioare:
- Ordinul Ministrului Administratiei si Intemelor nr.126012006 pentru aprobarea

Metodologiei privind organizarca si functionarea ghiseului unic in cadrul sirviciilor- publice
comunitare locale de evidenta a persoanelor;

- OUG nr.9712005 privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate ale
cetatenilor romani, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

- HG nr.l375/2006 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare unitara a
dispozitiilor legale privind evidenta,domiciliul,resedinta si actele Je identitate ale cetatenilor
romani;

- Legea nt. 677/2001 pentru protec{ia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu
caracter personal qi libera circulatie a acestor date, cu modificarilesi completarile ulterioare;- OG nr-41/2003 privind dobdndirea gi schimbarea pe cale 

-administrativd 
a numelor

persoanelor ftzice, cu completdrile si modificlrile ulterioare;
- HG nr.839/2006 privind forma gi conJinutul actelor de identitate, ale autocolantului privind

stabilirea regedintei gi ale c64ii de imobil, cu modificarile si completarile ulterioare;
- HG nr.781/2002 privind protecfia informaliilor seqete di serviciu;
Atribufiile prevdzute in fiqa postului:

COMUNET

H,*ry*''-

/f . /d, Arctfl



a) Prime$te 9i solu{ion eazd cererile pentru eliberarea actelor de identitrfe qi pentru

11t""ffi1#;il1"t, 
identitate a menfiunii oe stauiiire a resedinfei ei inmaneazr solicitanllor

b) Preia in sistem informatizat imaginile solicitanfilor acteror de identitate,actualize.azi Re gi stru l Nali onal de Evidenta a perso an-er or;c) Primegte 9i solufioneaz[ 
.cererile pentru eliberarea actelor de iclentitate alepersoanelor internate in unitali ianitare gi de proteifie sociala, precum gi celor aflate in arestul

H:f*t[.f i"l|'jffi| 
in unitafi de detenfie din zona a, *ponrublitut" eiinran.urd solicitanflor

d) Actualizeazd Registrul National de Evidenta a persoanelor cu informafiile dincererile de eliberare a actului de identitat., pr.r*- gi- oin .o,nuni.eiii. uutoritaglor publiceptevdzute de lege(comunicdri de nagtere, decese, 
^modificeri 

intervenite in statutut civil al persoanei,interziceti de drepturi civile, comunicd.ri cRDS)gestlonano, in sistem iiiormatiztzt, evidenfacetd{enilor romdni cu domiciliur sau regedin{a p" riuto, i" competenta;e) R[spunde de corectitudinea datelor pr"r""i din documentele primare gi a celor?nscrise in formurarere necesare eliberdrii actelor a. ia.ni-i-tat";
D creeazdlotul de producfie pentru producerea cdrfilor de identitate;g) Completeazd 9i inm6neaza solicitanlilor ca4ile de identitate provizorii;

a. ia.nllut.; 
Actualizeazi Registrul National d.'E"d;;F a Persoanelor cu data inmandrii cErfii

D colaboreaz[- cu specialiqtii structurilor informatice interconect ate la Refeaua decomunica{ii voce-date a M.A.I. in vederea-asigurarii op"rutrionatitdlii acesteia;j) Identificd pe baza menfiunilor.iperativ! p.iroun"t" urmdrite gi anunfa unit[tile depoli{ie in vederea luirii misurilor legall ce se impun; 'k) Asisu.r.a c9]aborarea 9i schimbul permanent de informafii cu unitilile operative aleM.A.I.,_in scopul rcalizdrii sarcinilorcomune ce le revin in temeiul regii;l) Primegte gi inregistreazd in registre rp..iur., .or"spondenp destinat6 serviciului giasigurd solufionare a/ptedarei pentru ,otr1ionu."a acesteia,' inctusiv a corespondenfeiprimite/transmise electronic prin releaua nrp/portalur DEPABD.m) Urmaregte solufionarea in termen a corespondentei primite gi informeazd conducereaserviciului;
n) Actualizeazd permanent

expedierii gi modului de solufion are al
pe reteaua VPN pe FTp;

registrele de corespondenfd cu menfiunile corespun zdtoare
acesteia, rdspunde de recep{ialtransmiterea corespondenfei

oJ uesldgoard activitali de primire,. examinare gi rezolvare a petiliilor cetd{enilor;p) intocmegte situaliill staiistice gi analizele uciivitagtor desfbgurate lunar, trimestrialsemestrial gi anual;
q) Asigurd gestiunea c64ilor d.e. identitate provizorii gi autocolantelor, asigurisecuritatea acestor documente 9i a gtampilelor utiliz ate la nivelul' serviciului gi intocmepteprocesele-verbale lunare de sc[dere din gestiune;
0 Furnizeazd,in condiliilelegii, daiele de identificare gi de adresa ale persoanei cdtreautoritalile 9i institu{iile publice cenirale, judelene si lo"at", agenfii economici gi cdtre cetdteni;s) Formuleazd propuneri penttu imbunatagrea muncii, modificarea metodologiilor delucru, etc ;
t) Distruge, pe bazd de proces-verbal, actele de identitate retrase cu ocaziaeliberdriialtor acte de identitate sau ca u.-ur" a renun{drii ori a retragerii cetdfeniei romane gi a dobandiriistatutului de cetd{ean romdn cu domiciliul in strdindtate precum si actele de identitate alepersoanelor decedate din localitdtile pe care le arcndeaza;u) Desftqoard.activitafi pentru_punerea in legalitate a persoanelor care nu au solicitateliberarea actelor de identitate in termenul legal;

o) Desfdgoard activitAti



v) constatd contravenfiile- 9i .aplicd sanc{iuni in domeniul evidenfei, domiciliului,regedintei gi actele de identitate ale cetdfenilor romdni;w) Pentru indeplinirea intocmai a atributiilor si sarcinilor de competenta , raspundede aplicarea intocmai a dispozitiilor legale , u o.ain"io, si instructiunilor care regrem enteazaactivitatea pe linia regimului ie evidenta a persoanelor;

,p.rin.? 
Raspunde de activitdtile de .t..t , ,.iecfionare, folosire gi prstrare a arhivei

,."uri,*u.""fi:?:iJ..::ff[lj:f,* cu caracter personal si a informafiilor clasificate, precum qi

localeri)"*,"&iBlltleazd' 
si asigurd conseryarea gi utilizarea in procesur muncii a evidenferor

aa) organizeaza si asigura intretinerea-, exploatarea si selectionarea fondului arhivisticneoperativ constituit la nivelul serviciului , in confor-ii";;;], dispozitiile legale in materie;bb) indeplinegte gi alte atributii staoiriie prin r.gr.r.ntari legale.cc) Intocmeste planul de activitate trimestrial si analizaactiv]tatilor realizatela nivelulserviciului'Intocmeste situatiile statistice lunare, trimestriate, semestriale si anuate referitoare laactivitatea desfasurata la nivelul serviciului. Prelucreaza prevederile legale, ordinele siinstructiunile care reglemente aza activitatea pe linie de evidenta u p".roun.ror cu intreg personaluldin subordine pebazade proces verbal.
dd) Face parte din comisia de const atare a rebuturilor(cirfi de identitate cu datelfotoincorecte) la nivelul serviciului
ee) Desftgoard activitafile specifice pe linie de gestionare a semnaldrilor S.I.N.S,Dosarele de inscriere la concurs se vor depun. in ilrmen de 20 de zilede la data publicdriianunfului in Monitorul oficial, respectiv pdn[ la data de 06.1r.201g, ora l6:00.
Dosarele de inscriere la concurs se vor depune la sediul primdriei comunei castranova,calea Apeleviului, nr'2' qi trebuie sd conJind, in roJ ourigutoriu, documentele prevdzute de art.49,alin.( 1 ) din Hotirdrea Guvemului nr. A niZOOl,r"rp."iirri"-'
a) formularul de insuiere prevanfiin eiVpia g;
b) curriculum vitae, modelul comun european;
c) copia actului de identitate:
d) copia certificatului de cdsdtorie, dac6 este cazul:
e) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si aitor documente care atesta efectuarea unorspecializari si perfectionari;
f) copia carnetului de munca si dupa caz) aadeverintei eliberate de angajator pentru perioadalucrata; care sa ateste vechimea in munca si, dupa caz, in specialitatea studliior necesare ocupariifunctiei publice;
g) copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzatoare, eliberata cu cel mult 6luni anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului;
h) cazieruljudiciar;
i) declaratia pe propria raspundere sau adeverinta care sa ateste calitatea sau lipsa calitatii delucrator al Securitatii sau colaboruto, al acesteia.,, 

v$'!*!ws rq

^ Copiile de pe actele prevdzute mai sus se prezintd tnsolite de documentele originale, care secertificd pentru conformitqtea cu originalul de citre secretaTul comisiei de concurs.


