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d)eIibereazA, la cererea persoanelor frzice,
potrivit modelului prevdzut in anexa nr. 9; dovezile
existente pe marginea actului de stare civild;
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Primirria Comunei Castranova, Calea Apeleviului, nr.2, judeful Dolj organizeazd concurs de
recrutare pentru ocuparea pe perioadd nedeterminatd a funcliei publice de execulie vacante, dupd cum
urmeazd,:

ln data de 26 fetrruarie 2018, ora 1000 proba scrisl qi proba interviu ce se va sus{ine in termen
de maximum !i zile lucritoare de la data afi;erii rezultatelor de la proba scrisl, probele se vor susline la
sediul Primdriei Comunei Castranov4 pentru urmdtoarele posturi:

1' lnsprector, clasa I, grad profesional debutant la Serviciul Public Comunitar de Evidenta a
Persoanelor - Sltare CivilS;

Candidatii trebuie si indeplineascd,condiyiile generaleprevdzute de art.54 dinLeeea nr. 188/1999
orivind Statutul functionarilor oublici (r2), cu modificdrile gi completdrile ulterioare.

Condili'ile specifice necesare in vederea participdrii la concurs gi a ocupdrii funcliei publice de
execulie vacantd: absolventi ai studiilor universitare de licenld absolvite cu diplomd, respectiv studii
superioare de lunga durata, absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta.

Bibliografia de concurs este urmdtoarea:
- Legea nr.188/1999, privind Statutul funclionarilor publici, republicatd, cu modificdrile gi

completdrile ulterioare;
- Legea rtr.1/2004, privind Codul de conduitd a funcfionarilor publici, republicatd;
- Constitulia Romdniei;
- Legea nr.21512001, privind administratia public[ locald, republicatd,

completdrile ulterioare;
cu modificdrile qi

. Legea nr.ll9ll996, cu privire la actele de stare civil6, republicatS, cu modificarile si completarile
ulerioare;

- HG ntr.64/2011, pentru aprobarea Metodologiei cu privire la aplicarea unitard a dispoziliilor in
materie de stare civild, cu modificarile si completarile ulerioare;

- OG rv.84/2001 privind infiintarea,organizarea si functionarea serviciilor publice comunitare de
evidenta a persoanelor, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr.677/200l pentru proteclia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor
personal gi libera circulatie a acestor date, cu modificarile si completarile ulterioare;

- OG r.v.4l/2003 privind dobdndirea gi schimbarea pe cale administrativl a numelor
frzice, cu completdrile si modificdrile ulterioare;

Atribuliiile prev[zute in fiqa postului:
Art.10: a)intocmesc, la cerere sau din oficiu, potrivit legii, acte de nagtere, de cdsdtorie gi de deces,

?n dublu exemplar, gi elibereazd persoanelor fizice indreptdlite certificate doveditoare privind actele qi
faptele de stare civilS inregistrate;

b)inscriu mentiuni pe marginea actelor de stare civild aflate in pdstrare qi trimit comunicdri de
mentiuni pentruL inscriere in registrele de stare civild - exemplarul I sau, dupd caz, exemplarul II, in condiliile
prezentei metoclologii;

c)elibereazd, gratuit, la cererea autoritdlilor publice, extrase pentru uz oficial de pe actele de stare
civild, precum gi fotocopii ale documentelor aflate in arhiva proprie, cu respectarea prevederilor Legii nr.
1611996, cu modificdrile 9i completdrile ulterioare, precum 9i ale Legii nr. 67712001, cu modificdrile gi

completdrile ulterioare;

, ,to(,f

cu caracter

persoanelor

dovezi privind ?nregistrarea unui act de stare civilS,
cuprind, dupd caz, precizdri referitoare la menliunile
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e)trimit structu_rilor de evidenli a persoanelor din cadrul s.P.c.L.E.p .,la care este arondatd unitateaadministrativ-teritoriald, in termen de 1o iile de la dataintocmirii actului de stare civila sau a modificdrilorintervenite ?n statutul civil, comunicdri nominale pentru ndscutii vii, cetdleni rom6ni, r:ri cu privire lamodificdrile intervenite in statutul civil al cetdleniloriomani; actele de identitate ale persoanelor decedate orideclaraliile din care rezultl cd persoanele decedate nu au al.ut act de identitate se trimit la structura de
eviden!5 a persoanelor din cadrul s.p.c.L.E.p. de ultimul loc de domiciliu;

ftrimit centrelor militare, pdnd la data de 5 a lunii urmdtoare inregistrdrii decesului, documentul de
evidentd militard aflat asupra cetllenilor incorporabili sau recrufilor, potrivlt modelului prevdzut in anexa nr.
10;

g)trimit structurilor de stare civilS din cadrul S.P.C.L.E.P, la care este arondatd unitatea
administrativ-teritoriald, p6ni la data de 5 a lunii urmdtoare, certificatele anulate la comptetare;

h)intocmesc buletine statistice de nagtere, de cbsdtorie qi de deces, in conformitate cu normele
Institutului Nafional de Statisticd, pe care le trimit, pAnd la data de 5 a lunii urmdtoare inregistrdrii, la
Direclia Judeleand de Statisticd sau a municipiului Bucuregti;

i)dispun mdsurile necesare pdstrdrii registrelor gi certificatelor de stare civild in condifli care sd.
asigure evitarea deteriordrii sau a disparifiei acestora gi asigurd spaliul necesar destinat desfrgurdrii activitdlii
de stare civilS;

j)atribuie codurile numerice personale, denumite in continuare C.N.p., din listele de coduri
precalculate, pe care le pdstreazd gi le arhiveazd in condilii de deplind securitate;

k)propun necesarul de registre, certificate de stare civili, formulare, imprimate auxiliare gi cemeald
specialS, pentruLanul urmdtor, gi il comunicd anual structurii de stare civild din cadrul S.p.C.J.E.p.;

l)recon;tituie registrele de stare civili pierdute ori distruse - parfial sau total -, prin copieiea textului
din exemplarul existent, certificdnd exactitatea datelor inscrise prin semnare qi aplicarea sigiliului gi parafei;

m)primesc cererile de schimbare a numelui pe cale administrativa gi documentele prezentate in
motivare, pentru a fi transmise, spre verificare, S.P.C.L.E.P. la care este arondata unitatea administrativ-
teritoriald;

n)primesc cererile de inscriere de menliuni cu privire la modificSrile intervenite in strdindtate, in
statutul civil al persoanei, determinate de divorf, adoplie, schimbare de nume gi/sau prenume, precum gi
documentele cer suslin cererile respective, pe care le inainteazd, D.E.P.A.B.D., in vederia avizdrii ?nscrierii
menlinnilor cor,espunzdtoare sau, dupd, caz, a emiterii aprobdrii;

o)primersc cererile de transcriere a certificatelor qi extraselor de stare civild procurate din strdinatate,
inso{ite de acterle ce le sus}in, intocmesc referatul cu propunere de aprobare sau respingere a cererii de
transcriere pe care ilinainteazd, impreund cu intreaga documentalie, in vederea aviz1rii prealabile de cdtre
S.P.C,J.E.P. in ooordonarea cdrora se afld;

p)primesc cererile de rectificare a actelor de stare civilS gi efectueazl, verificdri pentru stabilirea cu
exactitate a erorilor depistate in cuprinsul actelor de stare civild sau a menliunilor inscrise pe acestea,
intocmesc documentalia gi referatul cu propunere de aprobare sau respingere gi le inainteazd j.p.C.l.p.p,
pentru aviz preiflabil, in vederea emiterii dispozitiei de aprobare/respingere de rectificare de cdtre primarul
unitdlii adminisrtrativ-teritoriale competente;

q)primesc cererile de reconstituire gi intocmire ulterioard a actelor de stare civild. intocmesc
documentalia qri referatul prin care se propune primarului unitdtii administrativ-teritoriale emiterea
dispoziliei de aprobare sau respingere, cu avizul prealabil al S.p.C.J.E.p.;

r)inainteazd S.P.C.J.E.P. exemplarul II al registrelor de stare civilS, in termen de 30 de zile de la
data cAnd toate filele din registru au fost completate, dupd ce au fost operate toate menliunile din registrul de
stare civilS - exemplarul I;

s)sesizeazd imediat S.P.C.J.E.P./D.G.E.P.M. Bucureqti - D.S.C., in cazul pierderii sau furtului unor
documente de sl.are civild cu regim special.

Art.11: a)elibereazd'. la cererea persoanelor fizice indrept[lite, certificate care sd ateste componenla
familiei, necesare reintregirii familiei aflate in strdindtate, potrivit modelelor prevdzute in anexele nr. tt ti
tL.

b)efectueazd verificdrile neces are avizdrii cererilor de reconstituire qi de intocmire ulterioard a
actelor de stare r:ivild pentru cetdtenii rom6ni gi persoanele fbri cetdtenie domiciliate ?n Rom6nia;

c)efectueazd verificdri gi intocmesc referate cu propuneri in vederea avizdrii de cdtre S.P.C.J.E.p. a
cererilor de transcriere a certificatelor/extraselor de stare civild eliberate de autoritdlile strdine, precum gi a
cererilor de rectiLficare a actelor de stare civild:



d)efectueazd verificdri gi intocmesc referate cu propuneri in dosarele av6nd drept obiect anularea,
completarea, rnodificarea pe cale judecdtoreascd a acteloi de stare civild gi a menliunilor existente pe
marginea acestora, declararea judecdtoreascd a disparitiei $i a morfii unei persoan., pr..u* gi inregistrarea
tardivd a naSterii;

e)inscriu in registrele de stare civild, de indatd, menliunile privind dob6ndirea, redob6ndirea sau
renunlarea la cetdtenia romdn6, inbaza comunicdrilor primite de la D.E.p.A.B.D. prin structura de stare
civilS din cadrul S.P.C.J.E.p;

f)efectr:eazd verificdri cu privire la cererile de schimbare a numelui pe cale administrativd;
g)colatroreazd cu direcliile de sdndtate judelene gi a municipiului Bucuregti 9i cu maternit6trile pentru

prevenirea caztxilor de internare a gravidelor ftrd acte de identitate asupra lor sau a cdror identitate nu este
cunoscutd 9i a oazurilor de pdrdsire a copiilor nou-ndsculi gi neinregistrali la starea civild;

h)colatroreazd cu unitSlile sanitare, Direclia Generald Proteclia Copilului, denumitd in continuare
D.G.P.C, 9i reprrezentanlii serviciului public de asisten{5 sociald, denumit iniontinuare S.p.A.S., $i unit6lile
de polilie, dupii caz, pentru cunoagterea permanentd a situaliei numerice gi nominale a persoanelor cu situalie
neclard pe linier de stare civild gi de evidenld a persoanelor, a demersuril-or ce se fac pentru punerea acestorain legalitate, pAnd la rezolvarea fiecdrui caz in parte, precum gi pentru clarificarea situaliei
persoanelor/caclavrelor cu identitate necunoscutd;

i)transrnit lunar la S.P.C.J.E.P. situatia indicatorilor specifici, potrivit modelului prevdzutin anexa
nr.7;

j)transrnit semestrial la S.P.C.J.E.P. situatia cdsdtoriilor mixte.- asigura arhivarea tuturor
documentelor rezultate din domeniul sau de activitate;

Dosarelle de inscriere la concurs se vor depune in termen de 20 de zile de la datapublicdrii anunlului
in Monitorul Oficial, respectiv pAnd la data de 12.02.2019.

Dosarelle de inscriere la concurs se vor depune la
Apeleviului, nr.2. qi trebuie sd conlind, in mod obligatoriu,
Hotdr6rea Guvernului nr. 61 | /2008, respectiv:

a) formularul de inscriere prevazut in ANEXA 3;
b) curriculum vitae, modelul comun european;
c) copia actului de identitate;
d) copia certificatului de cdsdtorie, dacd este cazul;
e) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta efectuarea unor

specializari si perfectionari;
f) copia carnetului de munca si dupa caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lulcrata,

care sa ateste vechimea in munca si, dupa caz,in specialitatea studiilor necesare ocupirii functiei publice;
g) copi'a adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzatoare, eliberata cu cel mult 6 luni

anterior derularjii concursului de catre medicul de familie al candidatului;
h) cazierul judiciar;
i) declai:atia pe propria raspundere sau adeverinta care sa ateste calitatea sau lipsa calitatii de lucrator

al Securitatii sau colaborator al acesteia."

Copiile de pe actele prevdzute mai sus se prezintd inso(ite de documentele originale, care se
certificd pentru conformitatea cu originalul de cdtre secretarul comisiei de concurs.

sediul Primdriei Comunei Castranova, Calea
documentele prevdzute de art.49, alin.(l) din


