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Primiria Comunei Castranova, Calea Apeleviului, nr.2, judetul Dolj organizeazi concurs de

recrutare pentru ocuparea pe perioadd nedeterminatd a functiei publice de executie vacante, dupd cum
urmeaza:

In data de 26 februarie 2018, ora 10" proba scrisi si proba interviu ce se va sustine in termen
de maximum 5 zile lucritoare de la data afiserii rezultatelor de la proba scrisa, probele se vor sustine la
sediul Primariei Comunei Castranova, pentru urmitoarele posturi:

1. Inspector, clasa I, grad profesional debutant la Serviciul Public Comunitar de Evidenta a
Persoanelor — Stare Civila;

Candidatii trebuie sa indeplineasca conditiile generale previazute de art.54 din Legea nr. 188/1999
privind Statutu] functionarilor publici (r2), cu modificarile si completarile ulterioare.

Conditiile specifice necesare in vederea participarii la concurs si a ocupirii functiei publice de
executie vacantd: absolventi ai studiilor universitare de licentd absolvite cu diploma, respectiv studii
superioare de lunga durata, absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta.

Bibliografia de concurs este urmitoarea:

- Legea nr.188/1999, privind Statutul functionarilor publici, republicatd, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

- Legea nr.7/2004, privind Codul de conduitd a functionarilor publici, republicata;

- Constitutia Romaniei;

- Legea nr.215/2001, privind administratia publicd locald, republicatd, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

. Legea nr.119/1996, cu privire la actele de stare civild, republicatd, cu modificarile si completarile
ulerioare;

- HG nr.64/2011, pentru aprobarea Metodologiei cu privire la aplicarea unitard a dispozitiilor in
materie de stare civild, cu modificarile si completarile ulerioare;

- OG nr.84/2001 privind infiintarea,organizarea si functionarea serviciilor publice comunitare de
evidenta a persoanelor, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr.677/2001 pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter
personal si libera circulatie a acestor date, cu modificarile si completarile ulterioare;

- OG nr.41/2003 privind dobandirea si schimbarea pe cale administrativd a numelor persoanelor
fizice, cu completarile si modificarile ulterioare;

Atributiile prevazute in fisa postului:

Art.10: a)intocmesc, la cerere sau din oficiu, potrivit legii, acte de nastere, de cdsatorie si de deces,
in dublu exemplar, si elibereazd persoanelor fizice indreptatite certificate doveditoare privind actele si
faptele de stare civila inregistrate;

b)inscriu mentiuni pe marginea actelor de stare civild aflate in pistrare si trimit comunicéri de
mentiuni pentru inscriere in registrele de stare civila - exemplarul I sau, dupd caz, exemplarul II, in conditiile
prezentei metodologii;

c)elibereazd gratuit, la cererea autorittilor publice, extrase pentru uz oficial de pe actele de stare
civild, precum si fotocopii ale documentelor aflate n arhiva proprie, cu respectarea prevederilor Legii nr.
16/1996, cu modificarile si completérile ulterioare, precum si ale Legii nr. 677/2001, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

d)elibereazd, la cererea persoanelor fizice, dovezi privind inregistrarea unui act de stare civila,
potrivit modelului prevdzut in anexa nr. 9; dovezile cuprind, dupd caz, preciziri referitoare la mentiunile
existente pe marginea actului de stare civila;




e)trimit structurilor de evidenta a persoanelor din cadrul S.P.C.L.E.P., la care este arondati unitatea
administrativ-teritoriald, in termen de 10 zile de la data intocmirii actului de stare civild sau a modificarilor
intervenite in statutul civil, comuniciri nominale pentru ndscutii vii, cetdteni romani, ori cu privire la
modificarile intervenite n statutul civil al cettenilor roméni; actele de identitate ale persoanelor decedate ori
declaratiile din care rezultd cd persoanele decedate nu au avut act de identitate se trimit la structura de
evidentd a persoanelor din cadrul S.P.C.L.E.P. de ultimul loc de domiciliu;

f)trimit centrelor militare, pana la data de 5 a lunii urmatoare inregistrarii decesului, documentul de
evidentd militard aflat asupra cetatenilor incorporabili sau recrutilor, potrivit modelului prevdzut in anexa nr.
10;

gitrimit structurilor de stare civild din cadrul SP.C.LE.P, la care este arondati unitatea
administrativ-teritoriala, pana la data de 5 a lunii urmétoare, certificatele anulate la completare;

h)intocmesc buletine statistice de nastere, de cisitorie si de deces, In conformitate cu normele
Institutului National de Statistic3, pe care le trimit, pana la data de 5 a lunii urmétoare inregistrarii, la
Directia Judeteana de Statisticd sau a municipiului Bucuresti;

i)dispun mésurile necesare pastririi registrelor si certificatelor de stare civild in conditii care si
asigure evitarea deteriorarii sau a disparitiei acestora si asigurd spatiul necesar destinat desfasurarii activititii
de stare civilg;

Jatribuie codurile numerice personale, denumite in continuare CN.P,, din listele de coduri
precalculate, pe care le pastreazi si le arhiveaza in conditii de deplini securitate;

k)propun necesarul de registre, certificate de stare civila, formulare, imprimate auxiliare si cerneald
speciald, pentru anul urmator, si 1l comunica anual structurii de stare civila din cadrul S.P.CJE.P;

Dreconstituie registrele de stare civila pierdute ori distruse - partial sau total -, prin copierea textului
din exemplarul existent, certificind exactitatea datelor inscrise prin semnare si aplicarea sigiliului si parafei;

m)primesc cererile de schimbare a numelui pe cale administrativa si documentele prezentate in
motivare, pentru a fi transmise, spre verificare, S.P.C.L.E.P. la care este arondatd unitatea administrativ-
teritoriala;

n)primesc cererile de inscriere de mentiuni cu privire la modificarile intervenite in strdindtate, in
statutul civil al persoanei, determinate de divort, adoptie, schimbare de nume si/sau prenume, precum si
documentele ce sustin cererile respective, pe care le inainteazi D.E.P.A.B.D., in vederea avizirii inscrierii
mentiunilor corespunzatoare sau, dupa caz, a emiterii aprobarii;

o)primesc cererile de transcriere a certificatelor si extraselor de stare civila procurate din stréindtate,
insofite de actele ce le sustin, intocmesc referatul cu propunere de aprobare sau respingere a cererii de
transcriere pe care il inainteazd, impreuna cu intreaga documentatie, in vederea avizirii prealabile de citre
S.P.C.J.E.P. in coordonarea carora se afl3;

p)primesc cererile de rectificare a actelor de stare civild si efectueaza verificari pentru stabilirea cu
exactitate a erorilor depistate in cuprinsul actelor de stare civild sau a mentiunilor inscrise pe acestea,
intocmesc documentatia si referatul cu propunere de aprobare sau respingere si le Tnainteaza S.P.C.J.E.P,
pentru aviz prealabil, in vederea emiterii dispozitiei de aprobare/respingere de rectificare de citre primarul
unitafii administrativ-teritoriale competente;

q)primesc cererile de reconstituire §i intocmire ulterioard a actelor de stare civild, intocmesc
documentatia si referatul prin care se propune primarului unitdtii administrativ-teritoriale emiterea
dispozitiei de aprobare sau respingere, cu avizul prealabil al S.P.C.J.E.P.;

r)inainteazd S.P.C.J.E.P. exemplarul II al registrelor de stare civild, in termen de 30 de zile de la
data cand toate filele din registru au fost completate, dup ce au fost operate toate mentiunile din registrul de
stare civild - exemplarul I;

s)sesizeazd imediat S.P.C.J.E.P./D.G.E.P.M. Bucuresti - D.S.C., in cazul pierderii sau furtului unor
documente de stare civila cu regim special.

Art.11: a)elibereazd, la cererea persoanelor fizice indreptatite, certificate care si ateste componenta
familiei, necesare reintregirii familiei aflate in strdindtate, potrivit modelelor previzute in anexele nr. 11 si
12;

b)efectueaza verificdrile necesare avizirii cererilor de reconstituire si de intocmire ulterioard a
actelor de stare civild pentru cetdtenii romani si persoanele fira cetitenie domiciliate in Romania;

c)efectueazd verificari si intocmesc referate cu propuneri in vederea avizarii de citre S.P.C.J.E.P. a
cererilor de transcriere a certificatelor/extraselor de stare civild eliberate de autoritatile striine, precum sia
cererilor de rectificare a actelor de stare civil;
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d)efectueaza verificari si intocmesc referate cu propuneri in dosarele avand drept obiect anularea,
completarea, modificarea pe cale judecatoreasci a actelor de stare civila si a mentiunilor existente pe
marginea acestora, declararea judecitoreasci a disparitiei si a mortii unei persoane, precum si Inregistrarea
tardiva a nasterii;

e)inscriu in registrele de stare civild, de indati, mentiunile privind dobandirea, redobandirea sau
renuntarea la cetdfenia romana, in baza comunicirilor primite de la D.E.P.A.B.D. prin structura de stare
civild din cadrul S.P.C.J.E.P;

fefectueaza verificari cu privire la cererile de schimbare a numelui pe cale administrativ;

g)colaboreazi cu directiile de sinitate judetene si a municipiului Bucuresti si cu maternitatile pentru
prevenirea cazurilor de internare a gravidelor fira acte de identitate asupra lor sau a cdror identitate nu este
cunoscutd si a cazurilor de parasire a copiilor nou-ndscuti si nefnregistrati la starea civila;

h)colaboreazd cu unitdtile sanitare, Directia Generald Protectia Copilului, denumitd in continuare
D.G.P.C, si reprezentantii serviciului public de asisten{d sociald, denumit in continuare S.P.A.S., si unitatile
de politie, dupé caz, pentru cunoasterea permanenti a situatiei numerice si nominale a persoanelor cu situatie
neclard pe linie de stare civild si de evidentd a persoanelor, a demersurilor ce se fac pentru punerea acestora
in legalitate, pdnd la rezolvarea fiecirui caz 1in parte, precum si pentru clarificarea situatiei
persoanelor/cadavrelor cu identitate necunoscut;

Dtransmit lunar la S.P.C.J.E.P. situatia indicatorilor specifici, potrivit modelului previzut in anexa
nr. 7;

Jtransmit semestrial la S.P.C.J.EP. situatia casitoriilor mixte.- asigura arhivarea tuturor
documentelor rezultate din domeniul sau de activitate;

Dosarele de Tnscriere la concurs se vor depune in termen de 20 de zile de la data publicdrii anuntului
in Monitorul Oficial, respectiv pani la data de 12.02.2018.

Dosarele de inscriere la concurs se vor depune la sediul Primiriei Comunei Castranova, Calea
Apeleviului, nr.2. si trebuie si contind, in mod obligatoriu, documentele prevazute de art.49, alin.(1) din
Hotérérea Guvernului nr. 611/2008, respectiv:

a) formularul de inscriere prevazut in ANEXA 3;

b) curriculum vitae, modelul comun european;

¢) copia actului de identitate;

d) copia certificatului de césatorie, daci este cazul;

e) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta efectuarea unor
specializari si perfectionari;

f) copia carnetului de munca si dupa caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata,
care sa ateste vechimea in munca si, dupa caz, in specialitatea studiilor necesare ocuparii functiei publice;

g) copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzatoare, eliberata cu cel mult 6 luni
anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului;

h) cazierul judiciar;

i) declaratia pe propria raspundere sau adeverinta care sa ateste calitatea sau lipsa calitatii de lucrator
al Securitatii sau colaborator al acesteia."

Copiile de pe actele prevdzute mai sus se prezintd insotite de documentele originale, care se
certificd pentru conformitatea cu originalul de cdtre secretarul comisiei de concurs.




